
医療法人大植会
葛城病院

写真

事業内容

医事課は、男女問わず幅広い年齢の者が働
いています。
入職時は無資格・未経験者がほとんどです。
研修があるので業界未経験でもすぐに仕事
を覚えていただけます。
皆様のご応募をお待ちしています。

所在地

医療業

1日のスケジュール例（医療事務員）

従業員数 ６５３名

業種

大阪府岸和田市土生町2-33-1

担当者からのメッセージ

一般病棟１５３床、回復期リハビリテーショ
ン病棟４５床、地域包括ケア病棟４５床を有
する急性期・回復期を兼ね備えた地域密着型
の病院です。
急性期病棟は、消化器内科・外科・整形外
科・脳神経外科をメインとし、回復期病棟は
リハビリをメインとしています。

募集職種

時刻 内容

８：４５ 朝礼

９：００ 診察開始（窓口対応・電話応
対・カルテ作成）

１２：００ 休憩

１３：００ 窓口対応・電話応対・文書作成

１７：００ 退勤

※上記は、日勤勤務です。
※早出勤務日、日勤から引き続
き残業（夜診残業やレセプト残
業等）があります。

２次元バー
コード

会社紹介HP

【基礎研修】
医療保険制度の仕組み、受付業務のマナー、電話対応、

カルテ作成、診療報酬（医療費）の算定方法を学びます。
【医師事務作業補助者研修】
法律や施設基準で定められた３２時間の基礎知識研修
が受けられます。
【職場内訓練】
採用後に現場のスタッフにつき、実務の流れを数ヶ月
単位で丁寧に指導します。
【ステップアップ研修】
レセプト（診療報酬明細書）の点検や、最新の診療報
酬改定に対応するための継続的な学習が行なわれます。
外部の専門機関が提供するｅ－ラーニングを活用して
研修します。

選択（①～④が入ります）

https://www.katsuragi-hosp.or.jp/

医療事務員：医事課での業務は窓口での患者様対応や受付
事務、電話対応、カルテ入力、会計業務、レセプト業務、
医師事務作業補助等がメインとなります。

勤務地

大阪府岸和田市
土生町２－３３－１
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